
科研项目申报流程图 

科技处根据科技主管部门的申报通知、申报指南或其他相关文件精神，
在校园网发布申报通知 

各二级单位动员和组织申报 

二级单位形式审核 

项目负责人填报、提交 

通过 

限项项目 

二级单位专家评审，择优上报科技处 

通过 

组织专家评审、择优推荐、公示 

通过 

科技处审核上报 

科技主管理部或第三方机构审核 

通过 

项目申请人打印申请书签字、申请用章 

报送科技主管部门或第三方机构 

不通过 

不通过 

科技处初审 

通过 非限项项目 

不通过 

不通过 

不通过 

返回申请人 

学校下文立项 
（校内项目） 



科研项目合同书填写流程 

科技主管部门批准立项 

项目负责人填写项目合同 

二级单位审核 

科技处审核 

科技主管部门或专业机构审核 

通过 

返回给科技处、项目负责人存档 

打印PDF合同书 

学校盖章 

项目负责人签字 

科技主管部门或专业机构盖章 

不通过 

通过 

不通过 

不通过 

返回申请人 



科研项目结题验收流程图 

二级单位审核 

项目负责人填报结题验收材料 

通过 

科技处审核 

科技主管理部或第三方机构审核 

通过 

项目负责人打印结题材料签字、申请用章 

报送科技主管部门或第三方机构 

不通过 

不通过 

不通过 

返回申请人 

专家评审 

发放验收证书或下达结题
通过文件 

校级项
目结题
验收 

下达结题不通过文件 

通过 不通过 

退还结余经费 

通过 

通过 

科技处根据科技主管部门结题验收的通知及相关文件规定，在校园网
发布结题验收通知 

各二级单位通知项目负责人 

项目负责人到财务处办理理经费决算和打印报销清单 



横向科研项目合同书填写流程图 

项目负责人与委托方协商，起草项目委托合同 

科技处科研项目管理科初审 

项目负责人签字，上传OA系统走审批程序 

二级单位主要负责人审核同意 

科技处处长审核 

不通过 

不通过 

不通过 

向科技处提供委托方出具的结题证明、结题报告或研究报告等 

经费到校后，OA申请经费划拨 

校领导审批 

学校盖章、委托方盖章 

科研管理系统登记，上传签字盖章的PDF合同 

科技处科研管理系统确认 

财务处办理经费下拨 

不通过 

返回申请人 



科研合作协议、购买服务合同审批流程 

项目负责人按学校相关合同范本起草合同 

科技处科研项目管理科初审 

项目负责人签字，上传OA系统走审批程序 

二级单位主要负责人审核同意 

科技处处长审核 

不通过 

不通过 

不通过 

校领导审批 

委托代理人、学校盖章、委托方盖章 

财务处转拨经费 

项目负责人、被委托
单位各保存2份 

不通过 

返回申请人 

科技处、项目负责人、合作
方各保存1份 

科研合作 

购买服务 


